
Circ. N.166                                                                                Ai docenti 

Al DSGA – Al Personale Ata  

All’Albo Pretorio - Sito Web 

OGGETTO: ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO 2020/21 

 

In vista della chiusura dell’Anno Scolastico 2020-2021, prevista per il 09/06/2021, si invitano i 

docenti a predisporre tutto il materiale utile ad affrontare adeguatamente la conclusione delle 

attività didattiche. 

Tutti gli allegati sono scaricabili sul repository dell’istituto nella sezione modulistica docenti>adempimenti  

finali>a.s.2020_21 

 

RELAZIONI FINALI E PROGRAMMI SVOLTI 

 

 ATTIVITA’ INDICAZIONI DOCENTI  NOTE 

1 

Inserimento sul repository 

della scuola dei programmi 

finali svolti  

Seguire la procedura 

indicata nel file allegato 

alla presente (allegato 1) 
tutti 

Nella stesura dei 

programmi distinguere gli 

argomenti svolti in 

presenza e quelli con DAD 

2 

Inserimento sul repository 

della scuola delle relazioni  

finali per classe 

Seguire la procedura 

indicata nel file allegato 

alla presente (allegato 1)  Tutti 

Utilizzare la specifica 

modulistica tenendo conto 

della rimodulazione delle 

attività formative 

(Allegato 2)  

 

SCRUTINIO FINALE 

 

 ATTIVITA’ INDICAZIONI DOCENTI NOTE 

1 

Aggiornare la piattaforma digitale 

Argo Didup inserire le valutazioni 

con voto unico 

Seguire la 

procedura indicata 

nel file allegato alla 

presente 

(allegato 1) 

tutti 

Aggiornare la 

piattaforma almeno 

un giorno prima  dello 

scrutinio 

 

2 

Rilevazione delle assenze, dei 

ritardi, delle uscite e delle 

eventuali note e/o provvedimenti 

disciplinari per la valutazione del 

comportamento. 
Coordinator

e      di 

classe 

Il dato è rilevabile da 

Argo Didup sul menù 

didattica scheda alunno 

3 

Preparare la griglia per 

l’attribuzione del credito scolastico 

per le classi del triennio 

Da compilare prima dello 

scrutinio finale e inviare al 

coordinatore tecnico 

4 
Certificazione delle competenze 

acquisite classi seconde 

da compilare prima dello 

scrutino Utilizzare la 

specifica modulistica 

(allegato 3) 



Si ricorda  ai docenti di ruolo e con nomina fino al termine delle attività didattiche non impegnati negli 

esami di stato che devono rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30 giugno, assicurando 

la presenza qualora se ne ravvisi la necessità ( come deliberato in sede collegiale). 

Eventuali assenze dovranno essere comunicate immediatamente alla segreteria della scuola e 

giustificate con idonea documentazione come previsto dalla normativa vigente; 

Si raccomanda inoltre ai docenti di non programmare ferie nel periodo tra il 26 e il 31 luglio 2021 in 

quando come deliberato nel collegio dei docenti del 13/05/2021 sono programmate le prove di verifiche e 

gli scrutini degli studenti con giudizio sospeso  

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE 

 

 

Vittoria 26/05/2021                 Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                Prof.ssa Rosaria Costanzo                                         

                                                                                                                                    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                          ai sensi dell’ex art. 3 del D.lgs 39/93 

 

 ATTIVITA’ INDICAZIONI DOCENTI  NOTE 

1 
Relazione finale Funzioni 

Strumentali PTOF 

Presentare al dirigente 

scolastico 

 Funzioni  

strumentali 

Consegna entro il 12 giugno 2021 
al Dirigente Scolastico in formato 
Power Point all'indirizzo email: 
preside@fermivittoria.edu.it 

2 Progetti PTOF realizzati  

rendicontare tutti i 

progetti realizzati nel 

corso del corrente 

anno scolastico 

Docenti 

responsabile 

del progetto 

Le relazioni finali dei progetti 
2020/2021 dovranno essere 
stilate secondo la specifica 
modulistica (allegato n.4) e  
inviate al seguente indirizzo mail: 
consegne@fermivittoria.edu.it 

3 

Relazione finale attività 

aggiuntive per il 

miglioramento del 

sistema e per attività di 

collaborazione con enti 

esterni (esclusi i 

progetti PTOF) 

Attività 

interdisciplinari con 

l’uso del digitale  
Docente 

referente o 

gruppi di 

lavoro 

da inviare al seguente indirizzo 

mail: 

consegne@fermivittoria.edu.it  

entro il 12/06/2021.   

 

4 verifica del P.E.I. Relazione finale 
Docenti  di 

sostegno 

da inviare al seguente indirizzo 

mail: 

consegne@fermivittoria.edu.it  

entro il 12/06/2021.   
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